
คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตำมมำตรำ 21 

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลบา้นถ ้า* อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะก่อสร้างอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลให้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนั นบัแต่วนัท่ีได้

รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าหน้าท่ีท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน

ก าหนดเวลาให้ขยายเวลาไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วนั แต่ตอ้งมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ

จ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวแ้ลว้แต่กรณี 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านถ า้ 
ส านกังานเทศบาลต าบลบา้นถ ้า 119 หมู่ท่ี 4 ต าบลบา้นถ ้า
อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 56120 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  45 วนั 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (กองช่าง))  

5 - 10  นาที  กองช่าง ทต.บา้นถ ้า*  
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

 
2) การพจิารณา 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (กองช่าง)) 

2 วนั กองช่าง ทต.บา้นถ ้า* 
 อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

 
3 การพจิารณา 

เจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์
ท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง ตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้าง จดัท าผงับริเวณแผนท่ีสังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เร่ือง เขตปลอดภยัในการเดินอากาศ เขตปลอดภยัทาง
ทหาร และ พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯลฯ 
(หมายเหตุ: (กองช่าง)) 

7 วนั กองช่าง ทต.บา้นถ ้า*  
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตรับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (กองช่าง)) 

1 ถึง 2 วนั กองช่าง ทต.บา้นถ ้า*  
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
การเสนอเพื่อขอความเห็นชอบจากผูบ้ริหาร 
(หมายเหตุ: (นายกเทศมนตรีลงนามในเอกสาร))  

35 วนั กองช่าง ทต.บา้นถ ้า*  
อ าเภอดอกค าใต ้
จงัหวดัพะเยา 

 
 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ– (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ– (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ– 

- 

4 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข.1) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ– 

- 

5 ส าเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุกหนา้ 
พร้อมเจา้ของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหนา้  
กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน 
ตอ้งมีหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดินใหก่้อสร้างอาคาร  
ฉบบัจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
6 ใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบบัต่ออายหุรือใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเง่ือนไขและแผนผงัท่ีดินแนบทา้ย (กรณี
อาคารอยูใ่นนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสำรในส่วนของผู้ขออนุญำต) 

- 

7 กรณีมีการมอบอ านาจตอ้งมีหนงัสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนาบตัรประชาชน ส าเนาทะเบียนบา้น หรือหนงัสือ
เดินทางของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูข้อมอบอ านาจ) 

- 

8 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผูมี้
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของท่ีดิน (กรณี
เจา้ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบบัจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

- 

9 หนงัสือยนิยอมใหชิ้ดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ (กรณีเจา้ของท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

- 

 

 

 

 

 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
10 หนงัสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น

ผูป้ระกอบการวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11 หนงัสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12 แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พร้อมกบัเขียนช่ือตวับรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูข่องสถาปนิกและวิศวกร
ผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ. 2558) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13 รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือเจา้ของอาคาร ช่ืออาคาร
สถานท่ีก่อสร้าง ช่ือคุณวุฒิ ท่ีอยูข่องวิศวกรผูค้  านวณพร้อมลงนาม
ทุกแผน่ (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีก่อสร้างดว้ย
วสัดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู่
ในบริเวณท่ีตอ้งมีการค านวณใหอ้าคารสามารถรับแรงสะเทือนจาก
แผน่ดินไหวไดต้ามกฎกระทรวงก าหนดการรับน ้าหนกัความ
ตา้นทาน ความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตา้นทานแรงสั่นสะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ. 2540 ตอ้งแสดง
รายละเอียดการค านวณการออกแบบโครงสร้าง 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 



 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
14 กรณีใชห้น่วยแรงเกินกวา่ค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เช่น ใชค้่า fc>65 ksc. หรือค่า fc’>173.3 ksc. ใหแ้นบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบความมัน่คงแขง็แรงของวสัดุท่ีรับรองโดย
สถาบนัท่ีเช่ือถือไดว้ิศวกรผูค้  านวณและผูข้ออนุญาตลงนาม 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15 กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอ้งมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุม้เหลก็เสริมหรือคอนกรีตเสริมไม่นอ้ยกวา่ท่ี
ก าหนดในกฎกระทรวงหรือเอกสารรับรองอตัราการทนไฟจาก
สถาบนัท่ีเช่ือถือไดป้ระกอบการขออนุญาต 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16 หนงัสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตอ้งมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17 หนงัสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกรผูค้วบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตอ้งมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 

 

 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
18 แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 2 ชุด 
หมายเหต ุ   (กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัไฟไหม ้
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
22 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบบ าบดัน ้าเสียและการระบายน ้าทิ้ง 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

23 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปา 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

24 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบบัจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ   (เอกสารท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม

ความในพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหต ุ- 

 

 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) 1.ส านกังานเทศบาลต าบลบา้นถ ้า119 หมู่ท่ี 4  ต าบลบา้นถ ้า อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 56120 

2.เวบ็ไซตเ์ทศบาล https://www.bantham.go.th/ / 
3.หมายเลขโทรศพัท ์054 409 850  
4.อีเมล ์ saraban@bantham.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนส าหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มการขออนุญาตก่อสร้าง 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

https://www.bantham.go.th/%20/


 

ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร  

ช่ือเรียกท่ัวไป: ขออนุญาตก่อสร้าง 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลบา้นถ ้า* อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 

กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน เทศบาลต าบลบา้นถ ้า* อ าเภอดอกค าใต ้จงัหวดัพะเยา 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป 

พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 45.0 วนัท าการ 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร  

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


